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مقررات غیابت یا غیر حاضری و مرخصی برای شرکت کنندگان در برنامه مقدماتی یا انترودوکشون
این مقررات برای شرکت کنندگان در برنامه مقدماتی یا انترو اعمال می شود. برای شرکت کنندگانی که فقط در درس های نارویژی شرکت می کنند، قوانین متفاوتی اعمال می شود.
شرکت کنندگان در برنامه مقدماتی برای زمانی که در برنامه شرکت می کنند کمک برنامه مقدماتی را دریافت می کنند . برای اینکه در زمانی که از برنامه دور هستید همچنان حق دریافت کمک را داشته باشید، باید از این قوانین پیروی کنید. مهم است که هر چه زودتر زمانی را که در آن غیر حاضر هستید ، اطلاع دهید .
غیابت به دلیل مریضی
شما می توانید در برنامه انترودوکشون به دلیل بیماری خود تان، یا به دلیل داشتن فرزند بیمار ، و یا شخصی که معمولاً از کودک مراقبت می کند بیمار باشد ، غیابت داشته باشید.
من چی کار باید بکنم ؟
اگر یک شخص بیمار است یا طفل آن مریض است  /  مراقبت کننده طفل مریض باشد ، باید :
· قبل از ساعت 09:00 روز اول غیابت با شماره تیلفون 480 99 704 به مکتب پیام دهید
· اگر بیش از یک روز از مکتب دور هستید، هر روز قبل از ساعت 09:00 به مکتب پیام دهید
· در اولین روزی که به مکتب برگشتید، فورمه گزارش غیر حاضری خود را به معلم تحویل دهید
· اگر بیش از سه روز در هفته به دلیل بیماری خود غیر حاضر هستید، تصدیق دوکتور را به مشاور برنامه تحویل دهید.
وقتی پیامی به مدرسه می‌فرستید، همیشه باید بنویسید که از چه کسی است .


تا چی زمان میتوانم غیر حاضر باشم ؟
بیماری خود:
· گزارش خودی یا رقعه را می توان تا 3 روز غیر حاضری در یک زمان استفاده کرد. شنبه و یکشنبه گنجانیده شده است.
· زمانی که قبل از گذشت 16 روز ( از جمله شنبه و یکشنبه ) دوباره غیر حاضر شوید، همان سه روز که غیابت آن را گذارش داده بودید نیز در این سه روز که حالا گذارش میدهید حساب میشود
· می توانید تا 4 گزارش خودی یا رقعه مریضی را در 12 ماه استفاده کنید . این از سال تقویمی حساب نمی شود ، اما از آخرین غیابت حساب می شود .
بیماری کودک یا بیماری مراقبت کننده کودک:
این که چند روز می توانید به دلیل مریضی کودک یا به دلیل اینکه شخصی که معمولاً از کودک مراقبت میکند مریض باشد غیر حاضری کنید ، بستگی به این دارد که آیا شما با طفل تنها هستید و چند فرزند دارید .
· دو والدین و یک یا دو فرزند : 10 روز در 12 ماه ( بر هر والدین )
· دو والدین و سه فرزند یا بیشتر : 15 روز در 12 ماه ( بر هر والدین )
· یکی از والدین و یک یا دو فرزند : 20 روز در 12 ماه
· یک والدین و سه فرزند یا بیشتر : 30 روز در 12 ماه
شما می توانید به دلیل مریضی کودک یا مریضی پرستار کودک تا سالی که کودک 12 ساله می شود و بیمار باشد، غیر حاضری کنید. اگر کودک بیماری مزمن یا اختلال در عملکرد داشته باشد ، این حق تا سالی که کودک 18 ساله می شود اعمال می شود .


مرخصی غیابت
زمانی که قصد دارید از برنامه مقدماتی یا انترو دور باشید، باید از قبل برای مرخصی درخواست بدهید. این امر هم در صورتی که غیابت شما یک یا چند روز طول بکشد و هم اگر شما فقط برای بخشی از روز غیر حاضر باشید قابل اجرا میباشد . شما باید برای مرخصی از برنامه مقدماتی یا انترو درخواست بدهید بدون در نظر گرفتن اینکه آیا درس نارویژی دارید، تمرین یا فعالیت دیگری در زمانی که غیر حاضر خواهد بودید .
قوانین مختلفی برای انواع مختلف مرخصی وجود دارد ، اما مشترک برای همه این است که قبل از شروع غیابت در یک فورمه درخواست جداگانه برای مرخصی باید داد . در صورت امکان ، باید حداقل 14 روز قبل از غیابت برای مرخصی درخواست دهید . گاهی اوقات از قبل نمی دانید که برای چی مدت شما غیر حاضر خواهد بودید . پس باید در اسرع وقت درخواست دهید و در قسمت توجیه در فورمه درخواستی بنویسید که چرا نتوانستید زودتر درخواست بدهید .
درخواست مرخصی به معلم تسلیم داده می شود . تا زمانی که پاسخ درخواست را دریافت نکرده باشید ، مرخصی دریافت نکرده اید . هنگامی که معلم تصمیم گرفت که آیا به شما مرخصی داده می شود یا خیر ، یک کاپی از درخواست را دریافت خواهید کرد. در اینجا یک علامه تایید موجود میباشد که آیا مرخصی داده شده است یا خیر .
زمانی که ما محاسبه می کنیم که در حالات مختلف شما چند روز حق مرخصی دارید ، شنبه و یکشنبه را حساب نمی کنیم .
روز مذهبی
کسانی که روز های مذهبی دارند که در ناروی شامل روز های مذهبی رسمی نیستند ، می توانند هر سال 2 روز مرخصی بگیرند . بخاطر مرخصی روز های مذهبی همیشه باید حد اقل 2 هفته قبل درخواست داده شود .

مرخصی رفاهی
شما می توانید هر سال تا 10 روز مرخصی رفاهی دریافت کنید. به عنوان مثال شما در حالات ذیل می توانید مرخصی رفاهی دریافت کنید :
زمانی که شخص باید در کنار کودک خود که در کودکستان شروع می کنند باشد ( تا 3 روز )
زمانی که شخص باید در کنار کودک خود که در مکتب شروع می کنند باشد ( 1 روز )
زمانی که شخص ازدواج میکند ( 1 روز، باید همان روز عروسی حقیقی باشد )
زمانی شما به یک مصاحبه شغلی می روید
زمانی که شما با داکتر یا داکتر دندان قرار ملاقات داشته باشید 
زمانی که یکی از بستگان نزدیک خود در خانه مراقبت می کنید
زمانی که فردی در خانواده نزدیک یا حلقه دوستان تان فوت کرده باشد ( حداکثر 3 روز + روزهای سفر ) 
اگر مشخص نشده باشد که چه مدت می توانید رخصت بگیرید، میتوانید برای تمام زمانی که لازم است به شمول زمانی که برای سفر لازم است ، مرخصی دریافت خواهید کرد . شما نمی توانید در هر سال ( سال تقویمی ) در مجموع بیش از 10 روز مرخصی رفاهی با کمک انترودوکشون دریافت کنید . اگر به زمان بیشتری نیاز دارید ، رخصتی بدون مدد معاش خواهد بود .

مرخصی در رابطه به حاملگی و ولادت
· شخص بخاطر بدست آوردن طفل حق مرخصی با مدد معاش انترودوکشون را دارد :
· مادر حق مرخصی برای معاینات بارداری را دارد
· مادر حق 10 روز مرخصی در دوران بارداری را دارد
· مادر بعد از تولد 20 روز کاری مرخصی با مدد معاش انترودوکشون را دارد
· پدر حق دارد تا 7 روز کاری مرخصی با مدد معاش انترودوکشون در ارتباط به ولادت طفل داشته باشد .
· در سال اول زندگی کودک ، مادر حق دارد هر روز تا 1 ساعت مرخصی برای شیردهی داشته باشد .
پدر تنها در صورتی مستحق مرخصی در رابطه با ولادت طفل است که با مادر یکجا زندگی کند و وقت خود را با خانواده بگذراند . در صورتی که والدین با هم زندگی نکنند ، شخص دیگری که در دوران بارداری به مادر کمک می کند ، می تواند از حق مرخصی استفاده کند .
علاوه بر روزهایی که مادر و پدر با داشتن فرزند با مدد معاش مرخصی می گیرند ، می توانند در سال اول زندگی کودک مجموعاً 10 ماه مرخصی بدون حقوق دریافت کنند .
شما باید یک فورمه مرخصی را پر کنید تا به ما اطلاع دهید که چه زمانی می خواهید از حق مرخصی خود در رابطه با بارداری و ولادت استفاده می کنید .


غیابت غیر مؤجه 
در صورت غیابت غیر مؤجه ، از مدد معاش انترودکشون به اندازه مدت زمان غیابت کسر می شود .
غیابت غیر مؤجه به معنی :
· غیابت های که تحت دسته بندی های که در بالا شرح شد قرار نمی گیرند ، یا
· غیابت که در آنجا شرکت کننده گزارش نداده باشد یا به روش درست درخواست صورت نگرفته باشد
به طور عموم غیر حاضری های یک شخص در حالات ذیل مؤجه قبول نمی شود:
· در صورت می توانستید کاری را که برای آن مرخصی درخواست می کردید در زمان خارج از ساعات برنامه انجام دهید
· می خواستین با همسرتان یا بزرگسال دیگری در قرار ملاقات با داکتر یا موارد مشابه به آن همراه باشید
· شما یک فرزند بیمار دارید، اما همسر شما در خانه می ماند و می تواند از کودک مراقبت کند
وقتی یک شرکت کننده دیر می آید ، معلم یاداشت می گیرد . زمانی که یک فردی چندین بار دیر بیآید که مجموع این دیر آمدن ها به اندازه یک ساعت درسی شود ، از پول مدد معاش پروگرام انترو شما کسر می شود .
image1.png




